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1º Passo: 

Entrar com seu usuário e senha criada pelos administradores do sistema. 
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2º passo: 

Logo após o acesso ao sistema, será necessário inserir o numero da sua 
reserva de acordo com a imagem abaixo. 

Notar que, assim que digitado o numero da reserva, é necessário clicar em 
“ENTER”. 

 

 

Obs.: Notar que ao clicar em “ENTER” aparecerá uma caixa de mensagem na 
tela com o prazo de cadastro do draft, vide imagem abaixo. 
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3º Passo: 

É necessário preencher a informação do Exportador com no máximo cinco 
linhas. 

Na medida em que for inserindo os dados, o próprio sistema vai alocando as 
informações na caixa de texto logo abaixo. 

Segue tela ilustrativa. 

 

 

Logo após colocar os dados do exportador, será obrigatório colocar o seu 
respectivo CNPJ ou CPF (caso seja pessoa física). 

Segue imagem ilustrativa. 
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4º Passo: 

É necessário preencher a informação do Importador da carga com no máximo 
cinco linhas. 

Na medida em que for inserindo os dados, o próprio sistema vai alocando as 
informações na caixa de texto logo abaixo. 

Segue tela ilustrativa. 
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5º Passo: 

É necessário preencher a informação do “Notify” da carga com no máximo 
cinco linhas. 

Na medida em que for inserindo os dados, o próprio sistema vai alocando as 
informações na caixa de texto logo abaixo. 

 

 

6º Passo: 

Nesta etapa, você pode fazer uso dos campos “Complemento Impressão 
BL” para agregar as informações do Place of Receipt / Port of Loading / Port of 
Discharge e Port of Delivery que devem vir no BL. 
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7º Passo: 

Nesta etapa, só é necessário seu preenchimento, caso a mercadoria seja 
perigosa. 

 

 

 

8º Passo: 

Estas informações já estarão preenchidas, pois no momento da reserva, o 
próprio representante comercial se encarregará de inseri-las. A única 
informação obrigatória será o endereço de e-mail de quem receberá a 
Confirmação de Embarque. 
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9º Passo: 

Após o preenchimento de todas estas informações, vamos à inserção dos 
dados do container. 

Segue imagem ilustrativa. 

 

10º Passo: 

Neste momento será necessário ter as informações completas do container (s) 
a ser (em) embarcado(s), conforme imagem abaixo. 

Observação: Caso você deseje incluir no mesmo Draft unidade(s) de outra(s) 
reserva(s), você deverá incluir o número da(s) reserva(s) adicional (is) fazendo 
uso da opção “Adicionar Fechamento” que se encontra a direita da tela. 
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11º Passo: 

Caso haja necessidade de gravar mais de uma SD, DDE ou DSE, informe sua 
quantidade e clique em “Inserir DDE/DSE” conforme imagem abaixo. 

Observação.  

1) Notar que esta informação é obrigatória, devido nosso processo de 
lançamento dos dados de embarque no Siscomex Exportação ser 
executado de forma automática.  

2) Após o preenchimento das informações aparecera uma ou mais linhas 
(de acordo com a quantidade que foi colocada no campo) como abaixo. 
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12º Passo: 

Após isso clicar em salvar. 

Note que aparecerá uma linha logo abaixo dos botões, onde constará as 
informações do container que foi inserido. 

Observação: Em caso de erros, usar o botão excluir e reinserir todos os dados 
novamente. 

 

13º Passo: 

Clicar no botão “Finalizar para emissão de BL”. Notar que aparecerá uma caixa 
de texto avisando que o Draft foi finalizado com sucesso e se deseja imprimir o 
seu comprovante. 

 

 


